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EVENTMANAGERIN
SOCIAL MEDIA MANAGERIN
VIRTUELLE ASSISTENTIN

¢ Veranstaltungen Planen und Nachbearbeitung

e Terminkoordination

e E-Mail Verwaltung

e Marketing - Erstellen von Grafiken (Druck, Digital, Flyer,
Gutscheine...))

¢ Newsletter Verwaltung
e \Webseite Betreuen

English, Deutsch: Native Speaker

Graphisches Denken Q“W/W‘%é'/ )

Social Media Managment

e MS Office, Canva, Lightroom.. INSTAGRAM - FACEBOOK - PINTEREST
e Foto & Video Erstellung und Bearbeitung e Creative Stories, Highlights, Reposts, Guides

e WIX, Wordpress und Elementor e Content, Trends und Hashtag Research

e Verfassen von Texten fiir Blogs, Newletter, Webseite e Planung und Hochladen von In-Feed - Posts, Reels usw.

inkl Caption Erstellung

” e Ads
‘”é % e Community Management

e Seitenverwaltung
Flexibilitat und Anpassungsfahig e Analyse der Accounts

Teamfahig und Empathisch

Kreativitat und Detailgenauigkeit

Qualitatsbewusstsein und Ergebnisorientiert WW

K cmaniationi il O el e Grafiken, Flyer, Visitenkarten, Gutscheine, Logos,
Kunden- und Serviceorientiert
Vorlagen...

e Texterstellen
Lo A%f%%

e Dip. Eventmanagerin
e "The Power of Instagram" Kurs
e Graphic Design Kurs

TELEFONNUMMER: (Whatsapp)
+43 6607686810
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